CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA VARGEM ALEGRE
ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N2 012, DE 14 DE JANEIRO DE 2025

ATO FOI

O QUE O i ) )

CER;}J‘;}&CADO NO DIA DISPOE DA CRIAGAO DA COMISSAO DE
6 i ’
A oy J 208 PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES PUBLICAS
NIV NO AMBITO INTERNA DA CAMARA MUNICIPAL DE
S. A A

As i José de Souz2 Vieira SAO SEBASTIAO DA VARGEM ALEGRE, AS
Ra REFE DE GABINETE DISPOSICOES DA LEI N° 14.133, DE 12 DE ABRIL DE

2021, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOAO BATISTA BRENO JUNIOR, Presidente da CaAmara Municipal de Sdo Sebastido da
Vargem Alegre Linhares, no uso das atribuicdes legais conferidas pela Lei Orgénica
Municipal e no Regimento Interno da CaAmara Municipal:

CONSIDERANDO o disposto no art. 18, inciso | da Lei n? 14.133/21, que determina a
realizacdo dos estudos técnicos preliminares para as contratagdes no ambito da
administracdo publica;

CONSIDERANDO a necessidade de inserir procedimentos padronizados para todas as
modalidades de licitacdes e contrataces diretas e regulamentar internamente o
planejamento das contratacdes procedimentos para atender as disposicSes legais;

CONSIDERANDO que a fase de planejamento das contratacGes deve ser atualizada as
boas praticas inserindo a andlise de sua viabilidade e o levantamento dos elementos
essenciais a composicdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, regulamentando
procedimentos padronizados;

RESOLVE:

Art. 12. Criar a Comissdo de Planejamento das ContratacSes Publicas, devendo atuar de
forma harménica e eficaz a fim de produzir o melhor resultado de interesse publico,
elaborando pessoalmente os Estudos Técnicos Preliminares no ambito da Camara
Municipal de Sdo Sebastido da Vargem Alegre - MG.

Art. 22. Cabe a Equipe de Planejamento da Contratacdo acompanhar os tramites em
todas as fases da licitacdo ou da contratacdo direta, zelando pelo seu bom andamento
em observancia ao principio da celeridade e promovendo diligéncias, se for o caso, para
que o calendério estabelecido no Plano de Contratacdes Anual — PCA seja cumprido, em
especial na confecgdo dos seguintes documentos:
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a) estudos técnicos preliminares e demais documentos que devam instruir o

procedimento administrativo de contratacdo;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de pregos de mercado;

d) mapa de riscos da contratagdo, quando aplicavel; e

e) quando for o caso, minuta do edital, do contrato e da ata de registro de preco.

§ 12 Durante as auséncias do presidente da Equipe de Planejamento da Contratacdo,
suas funcdes serdo desempenhadas pelo substituto indicado pelo gestor da unidade
requisitante dentre os demais integrantes da equipe.

§ 2¢ A Equipe de Planejamento da Contratacdo, na fase externa da licitagdo, quando
constar no edital, ou documento que o substituir, e a pedido do agente de contratagdo
ou pregoeiro ou comissdo de contratacdo, devera auxiliar na contratagao para
elucidacdo dos seus aspectos técnicos das propostas.

Art. 32. Esta Comissdo devera:
| — Registrar todos os seus trabalhos através de atas e processo administrativo;
Il — Exercer atividades correlacionadas.

Art. 42, A Comissdo de Planejamento das Contratagdes podera ser em carater
permanente ou especial e serd integrada com no minimo 3 servidores, sendo um
presidente e os demais membros.

§ 12 Sempre que necessario recorrer a orientacdes superiores, a Comissdo ora criada se
reportara a Direcdo Geral e diante de dividas pontuais sera orientada pelo setor de
controladoria ou érgdo de assessoria juridica.

Art. 52, Considerando a natureza técnica da funcdo e a complexidade das atribuiges, a
Comissdo de Planejamento das Contratacdes, instituida em carater permanente, podera
possuir revezamento entre os membros para atuar nos processos administrativos de
contratagdes.

§ 12 O presidente desta comissdo devera atuar em todos os processos administrativos
de contratacBes e serd responsavel de acompanhar os trabalhos e zelar pelo bom
andamento do processo em virtude dos prazos e da legalidade.

§ 29 Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultinea em
funcdes mais suscetiveis a riscos, numa mesma contratagdo, em observdncia ao
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principio da segregagdo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de
erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacdo.

§ 32 Na auséncia do presidente, e por designacdo do Presidente da Camara Municipal,

um dos membros serd nomeado para substituir a funcao.

§ 4°. Os documentos elaborados por essa comissdo deverdo ser assinados pelo
presidente e demais membros da comissdo.

Art. 6°. A instrucdo dos processos de contratacbes devera observar as prescricées dos
atos normativos e legislacdo vigentes para o regime juridico adotado e também as boas
praticas que requerem melhorias continuadas nos procedimentos, bem como as

exigéncias dos controles interno e externo.

Art. 7°. A referida comissdo colaborara na elaboragdo do Plano Anual de Contratacdes
de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da informacgdo e comunicagdes.

Art. 8°. A Comissdo ora constituida fica autorizada a consultar servidores ou contratados
que detenham conhecimentos especificos e possam auxiliar na conclusdo dos trabalhos,
bem como requisitar documentos que entender pertinentes a qualquer setor da
estrutura do drgdo, por intermédio de seu presidente.

Art. 9°. A Comissdo de Planejamento, na realizacdo dos estudos técnicos, se embasara
nas informagGes fornecidas pelo setor solicitante, nas informac&es adicionais prestadas
pelos servidores do setor indicado no Documento de Formalizacio de Demanda, e,
sempre que possivel, na contratacdo anterior do objeto estudado.

Art. 10. Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente da Camara Municipal de Sdo
Sebastido da Vargem Alegre.

Art. 11. Este ato entra em vigor na data de sua publicacio.

S3o Sebastido da Vargem Alegre, em 14 de janeiro de 2025.
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Presidente da Camara Municipal de Sdo Sebastido da Vargem Alegre

CERTIFICO QUE O ATO FOI
PUBLICADO NO DIA

M ;0L ja2028
Ass.:

Ralf José de Souza Vieira

CHEFE DE GABINETE



